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Schulverwaltung mit den fobizz Tools

Kl fiir Elternbriefe, Umfragen und Planung im Schulalltag

Elternbriefe, Rundmails, Umfragen, Projektplanung -
Verwaltungsaufgaben kosten Zeit, die im Unterricht
fehlt. In diesem Workshop lernt lhr Kollegium, diese
Aufgaben mit den fobizz Tools zu erledigen: DSGVO-
konform, ohne dass personenbezogene Daten die
Plattform  verlassen. Im  Fokus steht der
Schulverwaltungs-Assistent — ein Kl-Assistent, den
Ihre Schule auf ihre eigenen Ablaufe anpasst.

Fiir wen ist der Workshop geeignet?

Lehrkrafte und Schulleitungen, die bereits erste
Erfahrungen mit den digitalen Tools gesammelt
haben und ihre Verwaltungsaufgaben schneller
erledigen mochten.

Lernziele

¢ Verwaltungsaufgaben wie Elternbriefe, E-Mails
und Umfragen mit den fobizz Tools erledigen

¢ Praktische Erfahrung mit den Tools an eigenen
Verwaltungsaufgaben

¢ Einen eigenen Kl-Assistenten erstellen und auf
die Ablaufe der Schule anpassen

e DSGVO-konformer Umgang mit
personenbezogenen Daten in der Verwaltung

66

,2Der Workshop hat mir gezeigt, wie viel Zeit
ich bei Verwaltungsaufgaben sparen kann.
Besonders toll finde ich, dass es mehrere Wege
fiir das gleiche Ziel gibt — so kann ich den
wahlen, der fir mich am einfachsten
funktioniert.”

Niko S., Lehrer aus Niedersachsen

Wir freuen uns auf Ihre Anfrage per E-Mail: kontakt@fobizz.com oder vereinbaren Sie einen Beratungstermin unter fobizz.com/beratung

Was wird benotigt?

e Computer oder Tablet mit stabilem

Internetzugang

e fobizz Account, um bei den praktischen Ubungen
aktiv mitzumachen

Termin und Dauer

e Termin nach Absprache und Verfligbarkeit
e Empfohlen: 60 Minuten

Form

e Virtueller Workshop per Videokonferenz

Kosten

e 250 £ fiir Schulen mit und ohne Schullizenz

3 verwanung

e
Einladung zum
Elternabend
Schreibe eine Einledungs-Email

fur den beworstehenden
Elternabend.

A Wi kann das aussehen?
Baizpiel sinfigen

Klasse

104

Datum

23.02.

WUhrzeit

19200 Uhr

Ort
Klassenraum 10A
Zushizliche Anweisungen
Bitte bringen Sie die
Haibjahreszeugnisse

import Text &

a
unterschriebenen '
v
&

Gt zu wissen:
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Betreff: Einladung zum
Elterninformationsabend der Klasse
104

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

ich freuwe mich sehr, Sie zu unserem

bevorstehe: Elterninf i bend
einzuladen. Es ist mir eine besondere Freude,
mit Ihnen Fusammenzukommen, um Gber
den aktuellen Fortschritt lhrer Kinder, den
weiteren Zeitplan for dieses Schuljahr und
natirlich thre Fragen und Anregungen zu
sprachen

Der Abend bietet gine wunderbare
Gelegenheir, germeinsam auf die bisherige
Entwicklung zu blicken und die nichsten
Schritbe zu planen, ich bin dberzeugt, dass ein
offerner Aamtausch swischen Schule und

for Schlissel 2um Erfolg unserer

en und Schiler ist.

Hier sind die wichtigsten Details zum Termin:
* Datwm: 23.02,
= Uhrzele: 19:00 Uhr
* Otz Klassenrawm 104

Bitte bringen Sie die unterschriebonen
Halbjshreszeugnisse mit, Sallten Sie an dem

e



https://fobizz.com/beratung
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